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Adobe Photoshop

1- Apprendre les techniques de calcul des tableales graphiques sous
MS Excel.

2- Maitriser les composant du systeme de gestion siesbde données
relationnelles Microsoft Access.

3- Apprendre le savoir-faire de réaliser un exposéidd de MS Power
Point

4- Comment construire la page de garde et retouclseinthges a inclure
dans I'exposé de I'éleve en utilisant Adobe Phatpsh
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- Apprendre les techniques des calcul des tableaux PN ES (PR YRV
et les graphiques sous MS Excel.
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Aty At e Jo¥ | Lot

(Redndas 8y Lozl alls 6.6
el Jiss 7.6
el Jlgs 8.6
6.6. la fonction de condition (exercices
pratiques)
6.7. Les fonctions de texte
6.8. Les fonctions de temps

JomS) B UL T
Geidl g 1.7
S i 2.7
Gl aiadly 5,40 3.7
il aiadly 5,4 4.7
saas o giall o 5.7
Les données Excel
7.1. Reproduire la mise en forme

7.2. Le tri automatique

7.3. Les filtres automatiques

7.4. Les filtres avances (élaborés)

7.5. Groupement des lignes ou colonnes

ksl 8
(Selss o) ksl 11 1.8

Lty oy (L) ) e 1 2 2.8
Les graphiques Excel
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Révision : Types d’ordinateur et logiciels
Excel — iuteod) Joludi: 4 Jab
s 1
it ) aglgd 101
U bl 2.1

Excel & ot wad 5 J=s) 3.1
Section 4 : Les Tableurs — Excel
1. Introduction
1.1.La fenétre principale
1.2.Paramétrage du logiciel
1.3.Saisie, sélection et déplacement d
données sous Excel

(s o) Jonll By 9 Cnaodl 2
s s By dnend 5 slzi) (1.2
carall bis 2.2
a5 Cinan 3. 3.2
2. Classeur et feuille
2.1. Création et étiqguetage d’'une
nouvelle feuille de travail
2.2. Enregistrement du classeur
2.3. Ouverture d’'un ancien classeur

. WY e
8.1. Les types de graphiques Excel (exercjce A G 3
pratique) Sl 2y (1 Bbss| S g oL el 1.3
bt 2.3
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8.2. Analyse :
ligne

Courbe de tendance, barres
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1.9
2.9
3.9
4.9
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aelbll 3 T ol
Mise en page et impression
9.1. Zone d’'impression
9.2. Saut de page
9.3. En-téte et pied de page
9.4. Autres options avant impression

Excel i > 10
10. Protection du fichier Excel

Jlss 550> 4.3
et 3. Format des cellules
3.1. type de données
3.2. Police
3.3. Alignement et contréle du texte
3.4. Bordure et trame

Jylond! Gows .4

S gt 1.4

bt o) 2.4
4. Mise en forme des tableaux

4.1. Mise en forme automatique
4.2. Mise en forme conditionnelle

&) 5
i) igled! oLkl 1.5
il ) il e il 2 2.5
W e Bl L) 2l 0 20l 25 . 3.5
sl el s e Ladd) 355 (3 oM o)) ST 45
5. Les formules
5.1. Les opérations mathématiques
simples
5.2. Copier une formule vers une
cellule
5.3. Copie une formule vers une
plage de cellules
5.4. L'impact des modifications de

données sur le résultat des formule
mathématiques

Jisdl .6
wle sk 1.6
e s 2.6
Jaalialls 3.6
L ST als 4.6
i ol W13 5.6
Les fonctions
6.1. Vue d’ensemble
6.2. la fonction somme

6.3. la fonction moyenne
6.4. la fonction maximum

S

6.5. la fonction minimum
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Reévision : Types d’ordinateur et logiciels
Excel - aotustt Jglasdi: 4 Juad
Al agaigh 1.1 ’
Section 4 : Les Tableurs - Excel
1. Introduction
1.1. La fenétre principale
zeabi i Oilalaey . 2.1
Excele culadt gas ¢ cuass (Jisa).3.1 3
1.2. Paramétrage du logiciel
1.3. Saisie, sélection et déplacement des dononéssxcel
(dad (papas) Jaadl dByg g coiual .2
B Jeo dByg dawd gslan). 1.2
il taas 2.2
2. Classeur et feuille
2.1. Création et étiquetage d’'une nouvelle fewiéigravail
2.2. Enregistrement du classeur
2.3. Ouverture d’'un ancien classeur
L G . 3
ol AByg (N Lghlsna) (San ot Sililedt #1591, 1.3
doglastf. 2.3 5
3. Format des cellules
3.1. type de données
3.2. Police
ol ey 3.3
(asdad G yad) bt g 3ga> . 4.3 6
3.3. Alignement et contrdle du texte
3.4. Bordure et trame
Jolasd) 3w .4
St Gean . 1.4
o i) i) . 2.4 7
4. Mise en forme d’un tableau
4.1. Mise en forme automatique
4.2. Mise en forme conditionnelle
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Suite du S7 8

Ol
Examen

fatt .5
(esdad (ppa) M) Aol Sldeatt . 1.5
ads M ads e daealt mws . 2.9
LM (o BLad () Al (oo Banat w5 . 3.5
5. Les formules
5.1. Les opérations mathématiques simples
5.2. Copier une formule vers une cellule
5.3. Copier une formule vers une plage de cellules
Aol joal) gD Lo Joadl 489 2 O¥ual o) ,51.4.5
5.4. L'impact des modifications de données suésiltat des 11
formules mathématiques

hal (s 12
Cas pratique

Jigtt .6
dele 5,153.1.6
et 4315 2.6 13
6. Les fonctions
6.1. Vue d’ensemble
6.2. la fonction somme

Juatiat1s. 3.6

ded pssiwns. 4.6

ded awidts.5.6 14

6.3. la fonction moyenne
6.4. la fonction maximum
6.5. la fonction minimum

lidal () 15
Cas pratique

15&9.“34.‘ @U 16
Suite du S15

Ol
Examen

17
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(Aedal (yslad) do yiad 4313.6.6
6.6. la fonction de conditiog@xercices pratiques) 18
18 S auls
£9u M 2 19
Suite du S18
: 20
Suite du S19
oad! J1ga.7.6
6.7. Les fonctions de texte 21
Codgidl J19s.8.6
6.8. Les fonctions de temps 22
Excele obta .7
G| s . 1.7
Aty cos an 2.7
23
7. Les données Excel
7.1. Reproduire la mise en forme
7.2. Le tri automatique
GBI adunaillg yyatl . 3.7
_ _ 24
7.3. Les filtres automatiques
LonE | drdiatllg yyalt . 4.7
: L s , 25
7.4. Les filtres avancés (élaboreés)
_ 2 5| 56
Suite du S24
Oloie! 27
Examen
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: 28
7.5. Grouper des lignes ou colonnes
Sllatasat) .8
(rimdal (s pid) Collalasnti lgai. 1.8 2
8. Les graphiques Excel
8.1. Les types de graphiques Excel (exercice praliq
: 30
Suite du S29
das g dan 3 (bl g I imics 1l . 2.8
: 31
8.2. Analyse : Courbe de tendance, barres et ligne
Asdal| Oislie) g deldatt .9
deldal Sl . 1.9
COilmaiall Jold . 2.9
dmaaal) SIS g uly. 3.9
deldal) I3 i Oyl . 4.9
Excelats autes .10 12
9. Mise en page et impression
9.1. Zone d’'impression
9.2. Saut de page
9.3. En-téte et pied de page
9.4. Autres options avant impression
10. Protection du fichier Excel
Ol—oiel
33
Examen
@S gdalye
e s 1. 34
Reévision et consolidation.
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ACCESS=LLy aelss 5)lsl alint miligemn (e (ymaill-
- Maitrise des objets du systéme de gestion desbase
de données relationnelles Microsoft Access

Aolad! Lalua¥

ol O3 pe

Ay ) | ya (AL Crad

Acaly ) 2t (e Jo¥ ) aad

Szt 3.2
G . 1.3.2
Szl slis) 2.3.2
é\.xl\ (\J.a.:.w\; -
etl) e ARyl —
EEN M 332
robaza gyl . 4.3.2
4y ud) Oldaza¥l —
=Y oy —
2.3. Les requétes
2.3.1. Définition
2.3.2. Création d’'une requéte
- Al'aide de I'assistant
En mode création
2.3.3. Criteres d’'une requéte
2.3.4. Les types de requétes

Les requétes d’affichage
Les requétes d’exécution

oildl 4.2

s . 1.4.2

ol gl 2.4.2

il sl G b 3.4.2
o) 2p0 Bl =
gl =
il il =

]

Access @& ULl uslgd 5 |
g i ki .1
Section 5 : Base de données Access
1. Introduction théorique
Access @ UL Busl o gSs 2
Jotudt 11,2
o 1.1.2
Joldt clzs 2.1.2
e S T
Jaldd dles plaszaly

2. Les objets Access

2.1. Les tables

2.1.1. Définition

2.1.2. Création des tables

En utilisant le mode création
En En utilisant I'assistant

peoill o8 Ayl
UL imin 250 43 b
2.1.3. Affichage des tables

En utilisant le mode création
En utilisant le mode feuille de donnée

st 4.1.2

Jsid) aflax
Jlesyl gl

Ivall e i) 305l

U7
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2.4. Les formulaires

2.4.1. Définition

2.4.2. Type de formulaires

2.4.3. Méthodes de création de formulaires
- En mode création
— ATl'aide de I'assistant
— Les sous-formulaires

j;\-a-‘\ <l 5.2
Loy sl Y1 150 st (1.5.2
SSW Slag Bauly Aoty Z3san olis due by 2.5.2

2.5. Les Macros
2.5.1. Utilisation des boutons d’exécution

de données en utilisant les Macros

Gy .1.6.2
bl aslb 2.6.2

839t
et T
2.6. Les Etats
2.6.1. Définition
2.6.2. Impression des données
— Sous frome tabulaire
— Sous frome justifié
UL Busld Ll wistasy 3
UL sl agly 1.3
ezl ey Slools plaszal 2.3
3. Réglages définitifs d’'une base de données
3.1. L'interface principale
3.2. Propriétés de démarrage

2.5.2. Liaison des différents composants d'une bag

G278y dadl) —
2.1.4. Les champs
— Propriétés des champs
— Le masque de saisie
— Reégle de validation
— Valeur par défaut
B 2.2

dlg) asly e 1.2.2
iegedt Uy e L 2.2.2
o iegezt ) degez @Dl 3.2.2
i 2.2. Les relations
2.2.1. Relation un a un
2.2.2. Relation un a plusieurs
2.2.3. Relation plusieurs a plusieurs

Giad) (S9IL Yatall oo
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Access 2 obLLII aclgd : D Jad
A,das densae . 1
1
Section 5 : Base de données Access
1. Introduction théorique
Access 2 Gbld) dueld Oligse .2
2
2. Les objets Access
Jolast . 1.2
3
2.1. Les tables
Casyai1.1.2
Jolasdt elan) . 2.1.2
el poye ddyylay 4
2.1.1. Définition
2.1.2. Création des tables
— En utilisant le mode création
Joliad! mllas plusdiwly — 5
— En utilisant I'assistant
Jolaxdl ya,e .3.1.2
el yoye ddaylay T
OUL Amdis yoye Ad,tay — 6
2.1.3. Affichage des tables
— En utilisant le mode création
— En utilisant le mode feuille de données
&B
Suite du S6 7
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9
2.1.4. Les champs
Jsamdl pailas — 10
— Propriétés des champs
JaY glé — 11
— Le masque de saisie
Avall (po Gad | ducld  —

— Regle de validation
— Valeur par défaut

2.2. Les relations

OLEMatl . 2.2 13

Ayl usfgaddle . 1.2.2 14

2.2.1. Relation un a un

Acganmt uxlpadde .2.2.2 | o

2.2.2. Relation un a plusieurs

2.2.3. Relation plusieurs a plusieurs

) Y

Examen
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Aoy | Aot (o (AL Lol |
el g9
OleMaiw¥r.3.2
asyai.1.3.2 18
2.3. Les requétes
2.3.1. Définition
Sl e Las) . 2.3.2
Hlall plasly — 19
2.3.2. Création d’'une requéte
— A l'aide de I'assistant
(‘:""‘4:"” 3 Z\.E.:')Ja.' - 20
— En mode création
Ay yulae 332 [ )
2.3.3. Critéres d’'une requéte
FOleMariu ¥ plg3i 4.3.2
Adg wond Oledaiw ¥ — 22
2.3.4. Les types de requétes
— Les requétes d’affichage
A Y OleMadiud — 23
— Les requétes d’exécution
¥ Sy
" 24
Examen
zakedt . 4.2
asyai.1.4.2
eileitipigi 242 2
2.4. Les formulaires
2.4.1. Définition
2.4.2. Type de formulaires
pabeid! sl 3y . 3.4.2
el oo ddaylay T
Hlall alasiuls — 26
2.4.3. Méthodes de création de formulaires
- En mode création
— A l'aide de I'assistant
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27
— Les sous-formulaires
Macros Crfasg . 5.2
Lgdeaid Olslp W1 1y plasit . 1.5.2
9, Ol g Alawlgs s 19 zigeis molic sue dayy . 2.5.2 | g
2.5. Les Macros
2.5.1. Utilisation des boutons d’exécution
2.5.2. Liaison des différents composants d’'une dasgonnées en utilisant les
Macros
Sylay) 6.2
aiyai.1.6.2 29
2.6. Les Etats
2.6.1. Définition
Sbiledt delds . 2.6.2
339 yun
PEVE DR 30
2.6.2. Impression des données
- Sous frome tabulaire
— Sous frome justifié
SBLT Sue LAt A8Lgd | Sislae ¥ .3
OBl sucld dgalg. 1.3
Jr i) s Oleols alusviw 2.3 | 31
3. Réglages définitifs d’une base de données
3.1. L'interface principale
3.2. Propriétés de démarrage
s 32
Suite du S31
Ilomiial
c 33
Examen
Révision et consolidation. 34
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Power POiNplasiuly esads oo e Guddd Loyl allell ols -1
CUall oy el sguall oy Rylad] Amdus ey dpduso
.Adobe Photoshopl .l

1. Apprendre le savoir-faire de réaliser un exposaidd de MS

Power Point

2. Comment construire la page de garde et retouclseinteges a
inclure dans I'exposé de I'éléve en utilisant Adétietoshop.

-2

PPN E (PRYRVS Y]

Al yd A ya (AL Laad)

Ay ) (e Jo¥ ) Caad

Photoshop ysalt dxdws : 7 Juad)
Section 7 : Traitement d'imageavec Photoshop
1. Initiation
syt Slgai .2
2. Les outils de sélection
(oSl (opld cd‘}‘g\)\) (S et ;\}.’ﬁi) 5)}.9 J.ékﬁ el 3
3. Modifier I'aspect d’'une image(niveau
lumiéres, couleurs, contraste, courbes ...)

Gt 83uoes JISCaT s .4
4. Définir une forme prédéfinie

okl 5
ikl Jlaxzal 1.5
el ok 2.5
Ll ik 3.5

5. Les calques
5.1. Utilisation des calques
5.2. Calque de remplissage
5.3. Calque de réglage

PowerPoint zgs : 6 Juadl
et ) 35L)
oAl LUl
Section 6 : Présentations PowerPoint

Fenétre principale
Les modes d’affichage

o 3k 1
1. Appliquer un modéle
ﬁ-\g} 45)}-9 (R C\)J! 2

2. Insérer texte, image, vidéo ...

gt 3

O3 e 1.3

olisl 5s 2.3

e 3.3
3. Effets d’animation:

3.1. Application d’effets

3.2.Gestion des effets appliqués

3.3.Minutage

14
Gial) (§53L1 jalalt
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A o i 1.4
sl dlage on gl 2.4
o pie 3.4
R e ol 44

4. Le diaporama:
4.1. Navigation dans le diaporama
4.2, Passage d’une diapositive a la suivante
4.3. Projection en mode présentateur
4.4, Options du diaporama
ol 28 sLid) .5
5. Créer une présentation complete

15
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PowerPoint jag,e : 6 Juaat
Aeadi 1 30BLSY
o2t doLadi .
Section 6 : Présentation PowerPoint:
Fenétre principale
Les modes d’affichage
1 g guadly puls
Suite du S1 :
daed Gadai. 1
1. Appliquer un modéle ’
e 93D Byguo i 1] 2
2. Insérer texte, image, vidéo ... !
oa5n.3
S350 Gudai . 1.3 .
3. Effets d’animation:
3.1. Application d’effets
O30 3y0a) . 2.3 6
3.2.Gestion des effets appliqués
cadgtt 3.3 ;
3.3.Minutage
Olb—suial g
Examen
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ETOS [PUv-PRC R 9
4. Le diaporama:
4.5. Navigation dans le diaporama
4.6. Passage d’une diapositive a la suivante
4.7. Projection en mode présentateur
‘ 10
Suite du S9
Sl e Syl 4.4 1"
4.8. Options du diaporama
ridald (o 12
Cas pratique
Julss e lis) .5
. 13
5. Créer une présentation compléte
g oMY Byl (ve dadde g e
/ M / M A 14
Présentations par les étudiants eux mémes
g oMY Byl (ve dadde g pe
15
Présentations par les étudiants eux mémes
g oMY Byl (re dadde g ye
16
Présentations par les étudiants eux mémes
o
— 17
Examen

17
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Photoshop yguatt dotilas : 7 Jaats
M..\.ES A 18
Section 7 : Traitement d'image Photoshop
1. Initiation
sLaaY Glgal .2
: e 19
2. Les outils de sélection
(J"""'hén L -(J"..)":' 20
Exercice pratique
(... Oldovics ((yalS tO‘j’S"th’M ;‘34'43) 890 pglan s .3
3. Modifier I'aspect d’'une image (niveau lumiérescouleurs, 21
contraste, courbes ...)
LGue Bacme JISET wpuss 4
e s 22
4. Définir une forme prédeéfinie
("""J"’* S -U"..)":' 23
TP pratique
ol.’.:m‘. 24
Evaluation
Oladat O
Oladall Jleaiw . 1.5
25
5. Les calques
5.1.Utilisation des calques
gdtl Olads 2.5
26
5.2.Calque de remplissage
(J"“‘"h"“ Sk ‘.0"..)":’ 27
Exercice pratique
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27 @.yf)& =0 ’8
Suite de S27
At Oleds 3.5
29
5.3.Calque de réglage
o2, dgaly — hdal (p p
30
Exercice pratique - Page de présentation
30 &3'““'3“ &b 31
Suite de S30
ol 32
Examen
@3 9 dax|re 33
Révision et consolidation.
3 9 dax|yre ”
Révision et consolidation.
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