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1. Principes d’informatique (sa définition, son utilité, son histoire, son
utilisationdans la vie courante)

2. Architecture matérielle de I'ordinateur(sa définition, son utilité, son
architecture, ses différents types, ses composants)

3. Les outils d’exploitation de I'ordinateur par le systéme d’exploitation
MS WINDOWS

4. Les outils de création de caractéres et calligrapbs islamiques

5. Traitement de texte a I'aide de MS WORD

6. Traitement de texte des versets coraniques
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1. Reconnaitre  l'informatigue et son importar
pour I'étudiant des études Islamique.
2.Reconnaitre  l'ordinateur et ses CcOmMpOS
(externes / internes).

3.Reconnaitre le systeme d’exploitation et
utilisation.
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4. Personnalisation de I'ordinateur selon les beshain
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opedsind) Sl a
e. Les sessions Windows :
u"}‘\“ u\.»-)5.3.2
il
Ol o b oLl s
oyl ﬁ
FERW uﬂ‘f\“ 8
2.3.5. Les unités de disque
ay Formatage
by Copie de fichier inter unités
¢y Glisser / Déplacer
dy Graver CD-ROM et DVD-ROM
sl elsl 5nf6.3.2
\../-LAS‘ uﬂ;ﬁ\.a.:laﬁ Al
Lol o dllams o
M‘ u.ajfd\ TGJ; 9&51 N
2.3.6. L’amélioration des performances d’'un
ordinateur
a) Nettoya%e de disque dur
by Scanner le disque dur
¢y Défragmenter le disque dur
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@bl paal) (3 VLAVl Slashal) 2ty gl 280
Mise en valeur des Techniques de 'information et
de la communication a I’état actuel
OladeYls dadis 1 ot
Section I : Introduction a I'informatique
TP |
1. Définition
oyl a2
2. Architecture de I'ordinateur
2.1. Définition de I’ordinateur
sl Gawldl oS 2.2
2.2. Constitutions matériels d’un ordinateur

sl iy . 1.2.2
S
Sl 541 3.2.2
LS Akl susy
Lslasil o
sl il
wlal . 4.2.2

2.2.1. Clavier

2.2.2. Souris

2.2.3. Unité centrale
a. Le microprocesseur
b. La mémoire centrale
c. La mémoire auxiliaire

2.2.4. Ecran
2 sl o Ss 3.2
Jerzdl ollzs 1.3.2
G
ol o
RV .
AN s

2.3. Constitutions logiciels d’un ordinateur
2.3.1. Systeme d’exploitation

a. Définition

b. Les fichiers

c. Les dossiers

d. Gestion de disque
2.3.2. Applications sur 'invite de commandes

3

Gall galie Ml yglatl

2016 jcia :Gal padaid) gl



Yy

Olee Mo ¥

FEUM PR (SO (O 1 (- PN {

Al yd ) et (o Jo¥I Cawad

a:.ptj\_a\j’ c::LA.U 3;-} i

gl

9y it S

el

Sygall LA olgs)

AV

(Ll‘:_dt ijl:u

pledl g

[ RV O I |

2.3.7. Les accessoires Windows
ay Clavier visuel
by Wordpad
¢y exécuter
dy Explorateur Windows
e) Paint
ty Outils de capture
ﬁ) loupe
hy Information system
1y Planification \geassziches e

3. Introduction au réseau Internet

MS WINDOWS) s I gorlsl wolindes 3.3.2
Sl Alax I
Ll 3 ‘.ghﬂs o
(@hlam V) sy ol 3 Sl
lhles| AlfBlsl s
rL@,U by Alax s
2.3.3. Applications sur 'interface graphique
Microsoft Windows)
a) Propriétés du bureau
by La manipulation des fenétres
¢y La manipulation des fichiers (en utilisant
le menu contextuel)
dy Créer un raccourci sur le Bureau
e) Propriétés de la barre des taches
Sl iy 3 aie 4.3.2
SU jatlam
Bl wlslae] g de By oL o
sl el g SlsoYl o
el Alfas) s
2.3.4. Introduction au panneau de
configuration

Propriétés de la souris

Options régionale et linguistiques
Sons et périphériques audio
Ajout/suppression des programmes

a
b)
C
D

4

Gt | gale Ml yglatlo

2016 jcia :Gal padaid) gl



, Olee Mo ¥
i3)")
Aty L) g0 Jo¥ | Lo
bu'abl‘ &9.3.443“
:9_).-_“ }ma." Lu’ﬂ.m.v}” (—!Lﬂj.‘.ii‘ dudhg ‘_\3“\.‘»“ A.MT -
~Mise en valeur des Techniques de Pinformation et de la 1
communication a I’état actuel
SleaMe VLo dauda: 1 Lap
. Casyai .1
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Section I : Introduction a l’mformathue 2
1. Définition
2. Architecture de 'ordinateur
Lol Cgulstl ciligens 2.2
o, Ll dndlall sus g
=1
JeoYlalus g
2l el = 3
2.1. Définition de I’ordinateur
2.2. Constitutions matériels d’un ordinateur
— Unité de traitement
— Mémoire
— Unitéd’entré
— Unité de sortie
sall is gl 1.2.2
& ;)Ljf 222
iy, sasgll 3.2.2
‘\"..)5)'“ 3}..“.'.“ R |
Lyl sl o
dazd 5e] 585y lh—
5l guadl J |5 pesln— 4
221, Clavier el dgeslli
2.2.2. Souris
2.2.3. Unitécentrale
a. Le microprocesseur
b. La mémoirecentrale
- Lamemo1remorte
— La mémoire vive
sueledl) b sl z
Lyl ol 21—
Llall ol ,3Y1—
imaull Lol 2YI—
Ll aladl Leaboal JBLtam 5=
e Lol 4.2.2
c. La mémoireauxiliaire 5

— Les disquettes

— Les disquesdurs
- Les CD-ROM
— Les DVD-ROM

— Lesclés USB
2.2.4. Ecran
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2.3. Constitutions logiciels d’un ordinateur
2.3.1. Systemed’exploitation
a. Définition )
—Fonctionnalités
—Les diftérents types
laltd ]
clalll gleii—
alalll dews—
sloa¥l —
b. Les fichiers
—Définition d’un fichier
—Types de fichiers
—Nom de fichier
—L’extension
c. Les dossiers
L).@‘)BY‘BJ‘J! .
n»\-’ N . ‘ - —
| | T P P SO
d. Gestion de disque _
—Exploration du contenu des disques 8
—Application sur les fichiers et les dossiers
Laxlym
Révision
olsial 9
Examen
2.3.2. Applications surl’invite de commandes 10
-md — cd —rd —dir— tree —exit
-edit — del — ren— format - install n
~attrib — date — time 12
(MS WINDOWS) iagesyll dgalgll ealiodas 3.3.2
Cagall ooilas i
FITER RS T
Seapdt bl / dsls)—
(Y-l A W R
o ) casall s dagh ¢ LaA) / Loas— 13
2.3.3. Applications sur I'interface graphique (Microsoft Windows)
a. Propriétés du bureau ) )
—Modification de la couleur et image d’arriere plan
—Ajout/suppression des icones )
—Modification de I’économiseur de I’écran de veille

—Modification / création d’un théme de bureau

6
Bl | (SE N 1)aTaT oo 2016 jcia :Gal padaid) gl



b Obcad o
5]
2ol 531 Sl pat (639e g (o0 M | aty gl
Ay L) g0 Jo¥ | Caad
!t 2o |
dalgill 2 esmmill
(@hlanYl 16l) olalll 2 weanyll 7z
St/ =

Elalad ! g cslall] diacd sale)—
Slalad! g olall Cais—
cslagiamd | Al Jlanionl—

@l lain 030/ 2l
algll das s pailas
plell day =
Tool LSla— 14
b. La manipulation des fenétres
c. La manipulation des fichiers (en utilisant le menu contextuel)
—Copier / Coller
—Renommer un fichierourépertoire
—Supprimer un fichierourépertoire
—Utilisation de la corbeille
d. Créer un raccourci sur le Bureau
e. Propriétés de la barre des taches
—la barre des taches
—Le menu démarrer

el gl 2 danzad.3.2
sl paibas
Ol puas—

g3l yopas™
Gl @lolae] 5 e ahls o
alat Lol |—
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2.3.4. Introduction au panneau de configuration

a. Propriétés de la souris
—Modification de la configuration des boutons
—Modification de 'apparence du pointeur
b. Options régionale et linguistiques
—Ajouter des langues (Ar, En, Sp...)
—Ajouter le support arabique

a_,.mjl 3}@}?3&‘}@5{‘ N
el Al3l/BLs! .5
Sons et périphériques audio
Ajouter/supprimer des programmes
(Winrar- #Acrobat Reader) 16

a0

-

danlpe

Révision

17
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e. Les sessions Windows :
—Créer un nouveau compte
—Modifier un compte existant (nom, image, type et mot de passe)
—Supprimer une session (conservé ou supprimer les fichiers).
18 Wl -
Eomtelel 19
~Suite de S18
Bugdl
ool alall Lot JBLi—
&LAA.A.‘J 4J.|La_ﬂ Lraadl ol Y- 20
2.3.5. Les unités de disque
a. Formatage
—Clés USB
—-CD-RW /DVD-RW
alusoll o e olalll zwd .o
Imaadl (ol ,3Y Gy .3 21
b. Copie de fichier inter unités
c. Glisser / Déplacer
d. Graver CD-ROM et DVD-ROM
2.3.6.L’amélioration des performances d’un ordinateur
a. Nettoyage de disquedur
ol o yillanis o
il o yall Ly sal]
23
b. Scanner le disquedur
c. Défragmenter le disquedur
Ol 24
Examen
5994399 o=l 7.3.2
25
2.3.7. Les accessoires Windows
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a. Clavier visuel
b. Wordpad
26 SU asls -
‘ Cotele 27
—Suite de S26
] Lu_uu" 53 id 28
c. exécuter
. )'34333 Al wa LD 29
d. Explorateur Windows
“ ol e
a‘)j.:.a.n JaLa.J‘ Q‘j)‘ -9
=N R
? 30
e. Paint
f. Outils de capture
g. loupe
0ol cleglas .
h. Information system
1. Planification des taches
oY i die Lyylaiiensa 3 3
3. Introduction au réseau Internet
Ol—stia! 33
Examen
ey 34
Révision
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1. Traitement de texte a I'aide de MS WORD
2.Les outils de création de caracteres et calligesphi

islamiques.
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zeals o3| il yae

Ayl Al (o (AL L

Aty At e Jo¥ | Caa |

Photoshop;sa)t @las : 3 Juad
Photoshopslsut wlwlel 1

Section Il : Traitement d'image -
Photoshop

1. Initiation
Ll c)\jﬁ 2
2. Les outils de sélection
Ll Bl ped 5 jpal) oy 3
3. Modifier 'aspect d’une image (niveau
lumieres, couleurs, contraste, courbes ...)
) O3l clas) 4
sl JSaY) aluly 1.4
il Oy A bl 2.4
4. Création de la calligraphie
4.1 A Taide des formes prédéfinies
4.2 A Taide des caracteres arabe
LAY G A bleli) B
5.Création d’un cadre décoré pour un

verset du saint Coran

Lo i) dasr) o
Révision de 'année précédente
MS WORD 50l gllas: 2 Jud
FUNEI |
Section II : Traitement de texte MS Word
1. Introduction
(Sels 2 ) i Badd yals” 2
2. Saisie et enregistrement de texte(exercice
pratique)
(s 28 ) UV Y sy g ol 3
3. Noms et fonctions des icones (exercice
pratique)
(Gl f ) b 5 8 4
4. Ouverture et modification de texte (exercice
pratique)
((Sdss 2f ) Sy 5o D
5. La mise en forme des caracteres (exercice

pratique)
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MS WORD: 2 juaill iuz

299 & (] B25) 350 £1,0) .10
sl jaslas 4. 1.10
syl a2l 55.2.10
Suite de la section II : MS Word
10. Insertion d’image (calligraphiey sous Word
10.1. Format de I'image
10.2. Habillage du texte
LT RIS |
399 Al wsdgish oo B1E Y Bptie ] i
11. La liaison entre Word et Photoshop
— Copier un cadre décoré a partir de
Photoshop vers word.
(ks ()8) ool i 5 ool s 12
2w s 1,12
o2 mp haws 2,12
2 e o a5 3012
ezl adl Olay,e 4,12
5.12
.6.12

A g el

o2 gy Al
12. Zone de texte (exercices pratiques)
12.1. Insertion de la zone de texte
12.2. Modification de la zone de texte
12.3. Habillage du texte et zone de texte
12.4. Les zones de texte prédéfinis
12.5. Les Marges des zones de texte

12.6. Propriétés des zones de texte

(G5 )3 35 O
6. La mise en forme des paragraphes (Exercice
pratique)
(s o) (o3 5 okl sl 7
7. Les puces et numéros (exercice pratique)
diall Gewd . .8
(ks ) Bmial) 4y 1.8
(oS o) Bmiall o35 2.8
(s o) alsh) 3.8

8. La mise en page
8.1. Orientation de la page (exercice pratique)
8.2. Numérotation de la page (exercice
pratique)
8.3. Les Marges (exercice pratique)
(Renalas ) Eyiminall 550> 4.8
seadt . 1.4.8
M\ >34.>.2.4.8
8.4. Les Bordures de page(exercices prathueS)
8.4.1 Les bordures(exercice pratique)
8.4.2 Bordure de page (exercice pratique)
8.4.3 Trame de fond (exercice prathue)
CES w)siesi 5.8
sest 3 ua..J\ gews . 1.5.8
s 75.2.5.8
5.8
5.8

8.5. Présentation en colonne
;(exercicespratiques)

8.5.1.Présentation d'un texte en colonne

8.5.2. Modification de la largeur des

colonnes

8.5.3.Saut de colonne

8.5.4. Suppression de la présentation en

colonne

il e JoV) Crad) gy fuls Ga.ﬁia_. o9

9. TravauXprathuesconcernant la premiere
session de 'année

11
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-Révision de 'annéeprécédente
MS WORD gnill sellas: 2 Lad
iesde .1
- M:...”_
saill caladlas oy Ao yiill aSlasti—
Section II : Traitement de texte MS Word 2
1. Introduction
—Installation
—Fonctionnalités
—Propriétés communes entre les diftérents programmes de
traitement de texte
2. Saisie et enregistrement de texte(exercice pratique)
( aualad 0y ) alisanVI/ 515591 Casllsy 5 lewd .3 4
3. Noms et fonctions des icones (exercice pratique)
(e 0 a3 ol i g i 4 5
4. Ouverture et modification de texte (exercice pratique)
5. La mise en forme des caracteres (exercice pratique)
( auelat 0y )3 45801 Goeuts 6 7
6. La mise en forme des paragraphes (Exercice pratique)
Ol—setial
8
Evaluation
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229l § 9 X
(e’ 0y 7a3) Bl g Glasall slat) 7 9
7. Les puces et numéros (exercice pratique)
z_aamjt el 8
(u.a.t.da.o u—i)-“—’) MJ\ ‘q_‘_v,)_, 2 8
8. La mise en page
8.1. Orientation de la page (exercice pratique)
8.2. Numérotation de la page (exercice pratique)
8.3. Les Marges (exercicepratique)
9]l 1.4.8
imaall 3gus 2,48
imawall Jlls 3.4.8 11
8.4. Les Bordures de page (exercicespratiques)
8.4.1. Les bordures
8.4.2. Bordure de page
8.4.3. Trame de fond
(‘_,.a.ula.' u;w)o..\.g.c.}f\ 5.8
RS %ua.d‘ G .1.5.8
o..\.s.c.;}“ (a.aw-‘)_u_u 2 5 8
Jeolsat! .3.5.8
3aac¥l aas . 4.5.8 12
8.5. Présentation en colonne :(exercicepratique)
8.5.1.Présentation d'un texte en colonne
8.5.2. Modifier la largeur des colonnes
8.5.3.Saut de colonne
8.5.4. Suppression de la présentation en colonne
9. Travauxpratiquesconcernant la premiere session de 'année”
“Suite S13 14
~Suite S$13 15
13 s oM pls -
~Fin S13 e 16
Evaluation 17
13
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Photoshoy ;swall glles: 3 Juad

Photoshopixial el W1 18
Section III : Traitement d’image — Photoshop

1. Initiation

duasdl culgaf .2 19
2. Les outils de sélection

19 ¢ gy uls - 20
—Suite de S19 c @

. _ , ’ . Laslaie o LilalT Cpunss g Hpall mungs .3 1
3. Modification de I'aspect d’'une image (niveau lumieéres, couleurs, contraste,
courbes ...y

L) caylay Las) 4
saasdl Jlem s dalgn 1.4

22
4. Création de la calligraphie
4.1 A Taide des formes prédéfinies
22 Mials -
€ e
~Suite de S22 23
Loyl Cagymdl dlailgs 2.4 ”
4.2 A Taide des caracteresarabe
LWie ¥ a,s e bl las) W5 25
5. Création d’un cadre décoré pour un verset du saint Coran
[E)I—_7Y
26
Examen

MS WORD :2 Jiailf iqx

3599 2 (Leadbaal £8,53) 55500 153] 10

5 y3eall ailas pusn1.10

5ygeall g paill (e 5.2.10 27

Suite de la section II : MS Word

10. Insertion d’image (calligraphiey sous Word
10.1. Format de I'image
10.2.Habillage du texte

14
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ey g 9!
2 gt ls - | 28
~Suite de S27
Cgdigisd 9 399 o danyl 11
299 Sl Cadigish (e L8153 LY )55 ] i 29
11. La liaison entre Word et Photoshop
— Copier un cadre décoré a partir de Photoshop
( A_n.a.u.]a;:"“ -L)"..)L":’) ua.].” Ej.ﬂjua.d‘g_u.;)ﬁ 12
oaill guya gl 1,12
12.Zone de texte (exercices pratiques)
12.1. Insertion de la zone de texte
12.2. Modification de la zone de texte
12.3. Habillage du texte et zone de texte
Laall padl cilasye 412
12.4. Les zones de texte prédéfinis
12.5. Les Marges des zones de texte
32
12.6. Propriétés des zones de texte
| —"
33
Examen
Révision 34
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e gl Lgailase
.MS WORD
o 2 L ALl Zl ety Jolaadl aluzn il ol asl -3
eyl
Loglandl oLl Lle sacludl culgsdl -4 Aol aluaY)
07,8l jogmnillistlas -5
1- Maitrise du savoir-faire du traitement de textegde et
Francais) a I'aide de MS WORD
2- Insertion d'objet (images, formes et dessins ...s3Mord
3- Perfectionnement d’utilisation des tableaux

4- Les outils de création des caractéres
5- Traitement de textdes versets coraniques.

16
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20 9 Alas 1 bglasd) o &y tai dadda: 4 Ju2d WordMsab) eosadl glas
Section IV : Introduction théorique sur les das) e
polices : Apercu et Edition Microsoft Word (suite)
Ll b clzs). 1 | Révision
bl JI ey Bl .2 Slaga ) g aglaldl JSa 13
1. Création de nouvelles polices 13. Formes automatique et dessins
2. L’ajout des symboles a une police wald ey . 1.13
AS50d) 390 1 BL2) .3 il ololad 3 olegw ) 2,13
3. L’ajout de polices composées sl a5 sl LKy 3,13

Sl g Jl b cl23).4 | 13.1. Formes automatique
Gl wlo) 1.4 | 13.2. Dessins et clipart
il ode wls) 2.4 | 13.3. Style 2D et 3D

4. Création d’une police respectant les normes il ol 14
du dessin « Othmany » 14. WordArt
4.1. Ajout de « Mahdouf » iPleay Y115
4.2. Ajout des signes d’arrét 15. Letrine
kil 5 g bl sland B Joad! .5 sl 16
5. Modification des noms et cartes de polices s ould 1,16
P, Sl 355 L] a3 e Jasbds .6 Yok olde .2.16
6. Modification d’une police marocaine avec 16. La regle
I'ajout d’une calligraphie islamique pour les 16.1. Les Retraits
nombres 16.2. Les tabulations
Ghiae b olai].7 (s ) dany Jgdml o) 17
7. Création de police Faillée 17. Insertion d’un tableau simple (Exercice
glatall o)l b cLi3) 8 | pratique)
8. Création de la polices « Othmany » ((erlad ) pdie Jgdm o) 18
Sekus 3 bsbdl 259 ) Wees . 1.18
9. Installation de police sous Windows Wl 2.18
S O g 1S 395 3 letl e ) L Jlanz 10 Jsudl Joles 5 590> .3.18

(sieks s f ) Jgladl alanlyy 3)lezal slis) 4,18

(bl o ) Jgad) dlanlyy (gt ai 1l 5,18
18. Insertion d’un tableau avancée (Exercice
pratique)
18.1. Fusion de cellules
18.2. Fraction de cellules
18.3. Bordures et trames
18.4. Création d’un formulaire en utilisant les
tableaux (Exercice pratique)
18.5. Saisie d’'un poéme en utilisant les
tableaux (Exercice pratique

10.Utilisation de la police « Othmany » sous
Word pour la saisie d’une sourat du saint coran

17
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Lalye - 1
-Microsoft Word (suite)
-Révision
Silageuydl g aslalt Jlen sVl 13
Lalattl glemay 113
13. Formesautomatiques et dessin 2
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14. WordArt
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16.2. Les tabulations
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17. Insertion d’un tableau simple (Exercice pratique)
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18. Insertion d’un tableau avancée (Exercicepratique)
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18.3. Bordures et trames
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18.4. Création d’un formulaire en utilisant les tableaux (Exercice 14
pratique)
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18.5. Saisie d’un poéme en utilisant les tableaux (Exercice pratique)
16
~Suite de S15
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Section IV : Introduction théorique sur les polices : Apercu et
édition
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1. Créationd’une nouvelle police
2. L’ajoutdes symboles a une police
Lo, ygae,dl dalss) .3 20
3.L’ajout des polices composées
Suite de S20 21
oleiiall @l das L] 4
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4. Création d’une police respectant les normes du dessin « Othmany »
4.1. Ajout de « Mahdouf »
4.2, Ajout des signesd’arrét
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~Suite de S22 23
el
o 24
Evaluation
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5. Modification des noms et cartes de polices
alo ;0 Loadhas] 13,55 43l s o pis dazelinas 6
6. Modification d’une police marocaine avec 'ajout d’une calligraphie 26
islamique pour les nombres
o . - Badie das oLa3].7 27
7.Création de police Faillée
o . el @il das Ly .8 28
8.Création de la police « Othmany »
~Suite de S28 29
_ . _ S9ding 2 dhglaitl cns 9 30
9.Installation de police sous Windows
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10.Utilisation de la police « Othmany » sous”Word pour la saisie 31
d’une sourat du saint coran
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