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تمهيد
ا منودمجا شمولين امايعد الإشراف التربو  

ج التربوية ببرنامة من ومجميع جوانب ال غطي

محووو الأميووة بالمسوواجد وبواسووطة التلفوواز    

.والإنترنيت

ة لجهوواز إن النهوووض بالممارسووة التربويوو

الإشووراف التربووو  يسووتوجب الفهووم الوودقيق   

لمختلوو  التوظيوو  والاسووتثمار السووليمين   و

.التقارير التربوية، لتجويد مردوديته



ن مت مديرية التعليم العتيق ومحو الأميوة بالمسواجد   
رايور  خلال شهر فبلفائدة المكونين التربويين الإقليميين 

ن والمنسوق شوار  فيهوا   ورشات اختبارية فرديوة،  ، 2019
تمحوورت حوول   ون، ون الإقليميو ون التربويو ووالمستشار

وننهضو متعلقة بالمهاف التو  ي التربوية التقارير الكتابة 
.ةالعملية التعليمية التعلميسير على مإشرافهف بها

نالتربوييالمكونينأداءتقويم استهدفت هذه الورشات 
:ف  العناصر الآتيةكتابة التقارير ف  

؛مكونات التقارير التربويةتملك •
.كتابة التقارير التربويةومنهجية ضوابط تملك•

عمل الورشات الفرديةخلاصات حول نتائج 
(2019فبراير)للمكونين التربويين



ةالأميمحوببرنامجالوطن التربو الفريقانكب

الورشاتموضوعرالتقاريدراسةعلىبالمساجد

حظلاحيثبشأنها،خلاصاتوضعإلىوتوصل،الاختبارية

ةالكتابوتقنياتمنهجيةبمتلتزاالتقاريرمنمجموعةأن

إعدادومنهجيةمكوناتضبطخلالهامني هرو،التربوية

.ومضموناشكلاالتقارير

بخصوصوالتوجيهاتالملاح اتمنمجموعةوقدف

:ت كالآالتقاريرمنأخرىعينة



ات مكتوبة تتضمن بيانات ومعلوموثيقة
ا لمجريات درس أو حصة تعليمية، تقدف وصف
مركزا، وتحليلا منطقيوا لسويرورة الودرس    
ومختل  العمليات المنجزة ف  فقرات دقيقوة 
ومركووزة، مرفقووة باقتراحووات وتوجيهووات  

.لفائدة المؤطر تتماشى مع ما هو موصوف

تعري  
التقرير

تطوير عمل المؤطر وتجويود التودري ،   
وخدمة الإدارة التربوية بتقديم صورة دقيقة

.المسجديةعما يجر  داخل الفصول 
الهدف منه 



توجيهات  ملاح ات  التقريرعناصر 

معلوماتتوثيقف الدقةتحر ❖
.التعلميةالتعليميةالحصة

الصياغةأسلوبتنويع❖

المتعلقةالمعلوماتف نقص❖
...الحصة/الدرسموضوعبالمادة

الفقرةصياغةف النمطية❖

الحصة
التعليمية 

لتعلميةا

 إبراز المنهجية المتبعة ف  تصري❖
الحصة؛

اعتماد دقوة الملاح وة فو  وصو     ❖
الحصة التعليمية

لث التركيز على التفاعلات بين المث❖
جميووع مراحوول خوولال الديووداكتيك 

الدرس؛

الديداكتيكيوة الوسوائط  إبراز أهم ❖
شيط الطرائق والتقنيات المستعملة لتنو

.الحصة

؛رلتقريالتركيبية لبنية الضع  ❖

مجريوات  فو  وصو   الدقوة  غياب ❖
الحصة التعليمية؛

التركيز على المراحل الأساسية❖
ى غياب الإشارة إلو والتعليم للنشاط

تفاعووول المسوووتفيدين موووع الموووادة 
؛والمؤطر

 التودري وص  محدود لطرائوق  ❖
،المعتمدةالديداكتيكيةطلوسائاو

مودى  وعدف تحديود  ة،أو غيابها كلي
.لطبيعة الحصةملاءمتها

زإنجامراحل 
الحصة

التعليمية 
التعلمية

تقرير الزيارة التربوية



ه البدء بالجوانب الإيجابية والتنويو ❖
؛المؤطربأداء 
تقديم ملاح ات دقيقوة لمجريوات   ❖

الإشوارة إلوى أهوم    والحصة التعليمية،
؛المؤطرالتعثرات ف  أداء 

فو   تقديم توجيهات دقيقوة تصوب  ❖
.معالجة مكامن الخلل

تضوومين التقريوور  عوودف ❖
الجوانب الإيجابيوة فو  أداء   

؛المؤطر
والانسوجاف  التناسوب  بغيا❖

بوووين مجريوووات الحصوووة  
التعليميووووة والملاح ووووات

؛ف  بعض التقاريرالمقدمة
تنوواقض بووين الملاح ووات ❖

.والتوجيهات

ملاح ات
وتوجيهات 

اغة؛الصيتفاد  النمطية ف  أساليب❖
إبراز أهوم الكفواءات التو  يتووفر     ❖

؛ المؤطرعليها 
تقيوويم إجمووال  لأداء المووؤطر فوو  ❖

.فقرة مركزة

النمطيوووة فووو  صوووياغة ❖
؛التقدير الإجمال 

إصدار أحكواف قيموة فو     ❖
بعووض التقووارير أو وضووع   
نقطووة عدديووة فوو  بعضووها 

.الآخر

التقدير
الإجمال 

تقرير الزيارة التربوية



متالت النقاطجميعفيهاتدونمكتوبةوثيقةه 
يعقدهاالت التربويةالاجتماعاتف تداولها

الزياراتعقبالتربويونوالمستشارونالمنسقون
،أفرزتهاالت الملاح اتمجمللتدارس،التربوية
.الضع مواطنمعالجةو،القوةمكامنولتعزيز

تعري 
التقرير

إلووى بأمانووة الاجتموواع ونقلهووا جريوواتتوثيووق م•
الجهة المشرفة؛

لتجواوز الصوعوبات،  راءوالآفكوار  التداول ف  الأ•
؛جف  الرق  بالبرنامتسهماقتراحاتالتوصل إلى و
ير مدارسة مختل  القضايا التربوية المرتبطة بس•

؛التعليمية التعلميةالمن ومة
.استثمار الاقتراحات وتفعيل التوصيات•

الهدف منه 



توجيهات  ملاح ات  التقريرعناصر 

بما يناسوب  محاور جدول الأعمال إعداد ❖
الفترة الزمنية المخصصة للاجتماع؛

محوواور تات صوولة مباشوورة   اختيووار❖
بالملاح ووات المرصووودة خوولال الزيووارات 

أهميتهووا فوو  تجويوود  حسووبالتربويووة
.مخرجات البرنامج

إدراج محاور كثيرة قود لا يكفو    ❖
؛لمدارستهازمن الاجتماع 

لمدارسةخاصإغفال إدراج محور ❖
الملاح ات التو  توم رصودها خولال     

. الزيارات التربوية

جدول أعمال 
الاجتماع

مدارسووة محوواور الاجتموواع باعتموواد    ❖
الوضوح والتكامل 

الوصف  التقرير ؛سلوب الأاعتماد ❖
صورف،  )مراعاة قواعود اللغوة العربيوة    ❖

...(إملاءنحو،

مدارسة جميع المحاور المدرجوة فو    ❖
وتدوين أهم النقاط الت  تم جدول الأعمال

.تداولها

؛الاختصار المخل بالمعنى❖

؛نشائ الأدب  الإسلوب الأاعتماد ❖
أخطاء لغوية وإملائية وصرفية❖
اسووتعمال ضوومير المووتكلم بكثوورة ❖
...(قمت، وظفت )
عدف التطرق لبعض المحواور فو    ❖

.المدارسة

مدارسة جدول 
الأعمال 

الاقتراحات والتوصيات يجوب أن تكوون   ❖
.منسجمة ومتناغمة مع خلاصات الاجتماع

تضومين التقريور اقتراحوات وتوصويات     ❖
.لتيسير وتجويد العمل التربو 

محوواور مووع تناسووب تاقتراحووات لا ❖
جدول الاجتماع؛

عدف إدراج اقتراحات وتوصيات فو   ❖
.مجموعة من التقارير

الاقتراحات 
والتوصيات 

الاجتماع التربو تقرير 



وثيقة مكتوبة تتضومن أهوم موا توم تداولوه أثنواء       
وكل ما دار فيها من مناقشات،الاجتماعات التكوينية

وموا انبثوق عنهوا مون     مركزة،اتخلاصف  وآراء 
.توصياتواقتراحاتقرارات و

تعري  
التقرير

ة تقييم منهجيوة تطبيوق المقتضويات التن يميو    •
؛للبرنامج

عوورض نتووائج مدارسووة العووروض والوودلائل    •
؛التربوية

؛تقديم خلاصات الاجتماعات التكوينية•
؛استثمار التوصيات والاقتراحات•
.تجويد مخرجات المن ومة التعليمية بالبرنامج•

الهدف منه 



توجيهات ملاح ات  عناصر 
التقرير

صوعوبة  مدارسوة  خاص لإدراج محور ❖
؛حسب الأولويةالتربويةمن الصعوبات

القضوية  التو  تتنواول   عناصردمج ال❖
.ف  محور واحدنفسها 

الصووعوبات إغفووال إدراج مدارسووة  ❖
؛ف  الاجتماعات التكوينيةالتربوية 

.التركيز على محاور جزئية❖

محاور 
الاجتماع 
التكوين 

اللغوية والإملائية أثناء مراعاة القواعد❖
تحرير التقرير؛

اعتماد الدقوة والوضووح أثنواء صوياغة     ❖
؛خلاصة الاجتماع

الجموول )والاختصووارالدقووة اعتموواد❖
؛(القصيرة

التقرير؛احتراف ضوابط كتابة❖
الحرص على التطرق لجميوع المحواور  ❖

.وتدوين خلاصات بشأنها

؛أخطاء لغوية وإملائية❖

غمووووض )عووودف وضووووح الأفكوووار ❖
؛(الموضوع

؛الجمل القصيرةاعتماد عدف ❖

؛عدف احتراف ضوابط الكتابة التربوية❖
فوو  إغفووال تنوواول بعووض المحوواور ❖

.الخلاصات

خلاصات
الاجتماع 

أن تكون هنا  قوة اقتراحيةلابد❖
لتطوير المن ومة التربوية؛

الاقتراحات والتوصيات يجوب أن تكوون   ❖
متناسبة مع ما توم تداولوه فو  خلاصوات     

؛الاجتماع 
ه الفصل بين التوجيهات، ليكون كل توجيو ❖

.مقابلا للملاح ة المسجلة

غياب الاقتراحات والتوصيات ف  بعض❖
؛التقارير

غير منسجمة الاقتراحات والتوجيهات❖
؛مع موضوع الاجتماع

دمووج مجموعووة موون التوجيهووات فوو  ❖
.توجيه واحد

الاقتراحات
والتوصيات 

الاجتماع التكوين تقرير 



العمليةمجرياتتترجم،مكتوبةتربويةوثيقةهو
اللقاءمحاورمعالمؤطرينتفاعلومدىالتكوينية،
تبليغلوالأساليبالوسائلتبينكما،التربو 
،التربو بالعملالمتعلقةالمهاراتتحقيقوالمعارف
.المستهدفةالفئةعلىإيجاباالتكوينلينعك 

تعري  
التقرير

الت  مر  روفصورة واضحة للإدارة عن التقديم❖
؛فيها اللقاء التربو 

قياس مدى نجاعة الأساليب والطرائوق المسوتعملة   ❖
؛ف  التكوين

تنزيل مضامين العروض علوى  الاطلاع على خطط❖
مستوى الميدان وكيفية تجاوز المعيقات؛

.إبراز مدى تفاعل المكونين مع المادة التكوينية❖

الهدف 
منه 



توجيهات  ملاح ات  عناصر 
التقرير

تحديد محاور اللقاء بكيفية منسجمة❖
تسووتجيب لدهووداف المسووطرة مسووبقا  

ل اعمو أ/العرضمناقشة/العرضمحاور)
أعموال  دارسوة متقديم و/ فرق الدراسة 
...فرق الدراسة 

أو الإطالوة  المخول  ختصارلاا❖
وغيابلمحاور المبالغ فيها ف  ا

.ف  ما بينهاالانسجاف محاور 
اللقاء 
التربو 

ضرورة ملء هذا العنصر بكيفية مركوزة  ❖
ومحققة لدهداف المرجوة ومعقلنةودقيقة 

؛من التقرير
اللقاء الخاص بتقرير(1)لنموتج اعتماد ا❖

واستيعابها؛هكوناتمضبط التربو  و
لسلامة ضمانا عدة مرات مراجعة ما كتب ❖

؛ولركاكة و الحشللغو  واجتنابا الالتعبير
التورقيم لإبوراز   ضرورة اعتمواد علاموات  ❖

؛معان  الجمل
صووياغة الخلاصووات فوو  جموول مرقمووة   ❖

ومركزة

؛اللقاءلخلاصاتتغييب تاف ❖
إطناب مخل؛اختصار أو ❖

نمووتج  )جهل  بمكونات التقرير❖
؛(1رقم 
لغويوووة غيووور سوووليمة تعووابير ❖
؛...(التكرار-الحشو -الركاكة )
؛غياب علامات الترقيم❖

بطريقووة  الخلاصووات صووياغة ❖
.(خاتمة-عرض -مقدمة)إنشائية

خلاصات
اللقاء 

اللقاء التربو تقرير 



أهووم ىلووإالتطوورقضوورورة ❖
إعاقوة  نها أالصعوبات الت  من شو 

عملية التكوين  سواء موا يتعلوق  
بالجانووب التن يموو  أو توودبير  

.(..الزمن ، الفضاء )التكوين 
عمليوووة اقتراحووواتتقوووديم ❖

ن لتجويد عملية التكويومنطقية 
؛والرق  بالبرنامج

الصووعوبات وتقووديم  تسووجيل❖
ن اقتراحات لتسهيل تنفيذ مضامي

.المادة التكوينية

عدف ملء العنصر بموا  ❖
و حذفووه أهووو مطلوووب  

من التقرير؛اكلي

اقتراحوووات لا تقوووديم❖
تتماشوووى والصوووعوبات  

تقووودف ولا المرصوووودة 
ولا عمليووة وقابلووة  حلوو

للتطبيق؛
عدف تقوديم صوعوبات  ❖

واقتراحوووات لتجاوزهوووا 
حووول تنزيوول مضووامين  

.العروض

الصعوبات 

والاقتراحات

اللقاء التربو تقرير 



رض الإنجوازات التربويوة   وثيقة مكتوبة لعو 
الصوعوبات التو    تتضمنخلال دورة كاملة،

تعتووورض العمليوووة التربويوووة واقتراحوووات 
.لتجاوزها

تعري  
التقرير

مراقبة جودة العمل التربو  ومدى تحقق •
؛المخرجات المطلوبة

اتخات القرارات التربوية المناسبة بغورض •
؛الارتقاء بالمن ومة التربوية

نقط القوة وسبل تعزيزهوا، ونقوط   رصد •
.التعثر وسبل معالجتها

الهدف منه 



توجيهات  ملاح ات  التقريرعناصر 

ز  برااستحضار جانب مواظبة المستفيدين لإ❖
مسووتوى تطووور البرنووامج وتوسوويع دائوورة   

خريطوة الاسوتهداف   ى لو إالاستقطاب اسوتنادا  
؛الوزارةلدنمن ةالمحدد

ضرورة  الإشارة للدافعية نحو الوتعلم مون   ❖
؛لدن المستفيدين

التوو  المعووارف والمهوواراتأهووم تحديوود ❖
بشكل دقيق وواضح؛وناكتسبها المستفيد

مون خولال   ينالإشارة لإبداعات المسوتفيد ❖
/ةشعريالكتابات ال/ ربو تالمل  الالحديث عن 

...

تغييوووب جانوووب المواظبوووة لووودى ❖
؛المستفيدين

غياب الإشارة للدافعية نحوو الوتعلم  ❖
؛من لدن المستفيدين

بإسوهاب تحديد المعارف والمهارات ❖
؛أو غيابها مطلقا

؛ينغياب الإشارة لإبداعات المستفيد❖

غياب تحديد مدى استجابة المحتوى ❖
.لحاجات المستفيدين

المستفيدون

؛التأطيرياتتحديد مستو❖

الموؤطر وتوظيو   تحديد مدى اسوتثمار  ❖
؛لوثائق التربويةوالدلائلل

رف اوللمعووالإشووارة للجانووب  التن يموو  ❖
؛المؤطرينالمكتسبة من لدن 

الإشووارة لآليووات وكيفيووة التواصوول مووع  ❖
.مؤطرينال

المعرفيوة  المسوتويات تحديود  عدف ❖
؛للمؤطرينوالمهارية

ر استثمابالإشارة إلى ما يتعلق عدف ❖
والوثوائق لدلائللينالمؤطروتوظي 
؛التربوية

عوودف الإشووارة للجانووب  التن يموو ❖
؛وللمعارف المكتسبة

.عدف الإشارة إلى الجانب التواصل ❖

مؤطرو
الدروس

التقرير الدور  التركيب 



ابعديهف التنسيقجهازهافماستحضارضرورة❖
؛والتربو التن يم 

 فماوأهميتهالتواصل والتن يم الجانبتكر❖
تحتوالأطرالأجهزةبينالعلائق الجانبتطوير
؛الإشراف

تحتالبرنامجمؤطر عملتتبعنتائجبرازإ❖
؛الاستشرافيةابعادهأوالإشراف

تحديد كيفية استثمار التقوارير والاجتماعوات   ❖
.الإشرافبجهازوبيان أثرها الإيجاب  ف  الارتقاء 

جهازلمهافجزئ وأكل تغييب❖
ينللمنسقبالنسبة)التربو التنسيق

؛(التربويين
التن يم الجانبعنالحديثإغفال❖

؛والتواصل 

مؤطر عدف الإشارة لمدى تتبع عمل ❖
؛البرنامج تحت الإشراف

لكيفيووة  ومنهجيووة  التطوورقعوودف ❖
...استثمار التقارير والاجتماعات

التنسيق
التربو 

ف ستشارةالاجهازلمهافالإشارةضرورة❖
؛والتربو التن يم ابعديه

؛الاستشارةف الأداءلمستوىالإشارةضرورة❖
تطويرف ودورهالتواصل الجانببرازإ❖

؛الأخرىالأجهزةاق وبالمستشارينبينالعلاقة
دعمف التربويةالاستشارةأثرتحديدضرورة❖

؛الدروسمؤطر اتءكفا
ية  الزيارات التفقدية والتربوثرأضرورة  تحديد ❖

؛ايتربويا وتن يم
وتوصويات الاجتماعوات   نتائج الزيوارات استثمار ❖
.على البرنامجثارهاآإجراءات التدخل وبيان و

جهازلمهافنسب وأمطلقتغييب❖
؛التربويةستشارةالا
؛وتطورهالأداءمستوىتحديدغياب❖
التن يم الجانبعنالحديثإغفال❖

؛والتواصل 
ةالتربويالاستشارةلأثرالإشارةعدف❖
؛الدروسمؤطر اتءكفادعمف 
التفقديةالزياراتأبعادتحديدغياب❖

؛والتربوية
هووذه شووارة لووبعض  نتووائجالإعوودف ❖

.المتبعةالزيارات وإجراءات التدخل

ةالاستشار
التربوية

التقرير الدور  التركيب 



الإشوووارة إلوووى الأهوووداف العاموووة ❖
؛للاجتماعات

تربوو   )الإشارة لطبيعة الاجتماعات ❖
ةيالتكوينةرهما المعرفيادوأو(أو تكوين 
ة؛والتصحيحييةوالتقويم

انبثقت عون الت  التوصيات جرد أهم ❖
؛الاجتماعات

تكر مجوالات ومحواور الاجتماعوات    ❖
التكوينية؛

ضرورة تحديد الصعوبات على مستوى❖
؛إدارة الاجتماعات

اسوتثمار الإشارة إلوى مودى    ضرورة ❖
؛التوصيات والاقتراحاتوتفعيل

الإشارة إلوى درجوة تحقوق الأهوداف     ❖
. المسطرة للاجتماعات

الاجتماعوواتتكوور أهووداف عوودف❖
؛الأطرلحاجيات ومدى استجابتها

غياب الإشارة لطبيعة الاجتماعات❖
؛دوارهاأو

الت التوصيات شارة لأهم عدف الإ❖
؛أفرزتها الاجتماعات

تكر المجوالات التو  توم    إغفال❖
استهدافها بالتكوين فو  الاجتماعوات  

؛التكوينية
غيوواب الإشووارة للصووعوبات علووى  ❖

؛للاجتماع وتدبيرهالإعدادمستوى 
اسوووتثمار الإشوووارة إلوووى عووودف❖

ومووودى التوصووويات والاقتراحوووات
؛تفعيلها

عوودف الإشووارة إلووى أثوور هووذه    ❖
.المؤطرينالاجتماعات على

الاجتماعات

التقرير الدور  التركيب 



موودى تحقووق أهووداف اللقوواء  بووراز إ❖
ل من خلاوالاجتماعات التكوينيةالتربو  

؛العروض المقدمة
مووع المووادة المووؤطرينموودى تفاعوول ❖

؛التكوينية
ها تحديد مستويات القصور الت  أفرزت❖

تقارير اللقواءات التربويوة والاجتماعوات    
؛التكوينية

ى أثر الدروس التطبيقية علالإشارة إلى ❖
.البرنامجمؤطر أداء 

أثور جهواز   إغفال الإشوارة إلوى   ❖
الإشراف التربو  ف  تأهيل قودرات 

ومودى تحقوق   ،مؤطر  البرنوامج 
والاجتماعاتأهداف اللقاء التربو 

موون خوولال العووروض  التكوينيووة
؛المقدمة

إلووى الوودروس إغفووال الإشووارة❖
باعتبارها جوزء التطبيقية المنجزة

.من التكوين

التكوين

ة ضرورة اعتماد واستثمار وتوظي  شبك❖

؛الملاح ة والتتبع

إبراز مدى نجاح خطط الدعم المقترحة ❖

.لتطوير قدرات ومهارات المستفيد

توظيوو إغفووال الإشووارة إلووى  ❖

ع استثمار شبكة الملاح وة والتتبو  و

؛الدورةخلال 

خطوط الودعم   الإشارة إلوى  عدف❖

المقترحة لتطوير قدرات ومهوارات  

.المستفيد

التقويم
التربوي 

التقرير الدور  التركيب 



ة ضرورة إبراز كيفية تدبير الأنشط❖

تحقيووق الأهووداف  موودى الموازيووة و

منها؛المتوخاة

توم  المجالات والمناسبات التو   تكر ❖

؛الأنشطة الموازيةها ف  إطارتن يم

ضرورة  تحديد مستوى التفاعل موع  ❖

ومودى  بالبرنوامح المضامين المقوررة  

.جات المستفيدينحااستجابتها ل

كيفية تدبير الأنشطةعدف إبراز ❖

هووداف تحقووق الأموودىوالموازيووة 

منها؛المتوخاة

المجووالات الإشووارة إلووى إغفووال❖

والمناسووبات التوو  شووملها تن وويم   

؛الأنشطة الموازية

الأنشوطة علوى   آثوار عدف قيواس  ❖

.الفئة المستهدفة

الأنشطة
الموازية

المعتمودة  وسائطتحديد مدى تنوع ال❖

؛ف  عملية التعلم

ضرورة استحضوار كيفيوة تودبير    ❖
ملاءمتهوا  مودى  والمسوجدية الفضاءات 

.للتعلم

الوسائلالإشارة إلى مختل غياب❖
قتصووووارلاواالمعتموووودةالتعليمية

السووبورة والكتوواب المقوورر   (علووى
؛...(والألواح

عدف الإشارة إلى كيفيوة تودبير   ❖
.التعلمفضاءات

الوسائط 
وفضاءات
التعلم

التقرير الدور  التركيب 



وثيقة تربوية مكتوبوة يوتم فيهوا توداول الحوالات      
رقول و بشرية، تعأالاستثنائية المرتبطة ببنية مادية 

وه  حالات خاصوة لا يصوح   مسار العملية التعلمية،
.اتخاتها مقياسا للحكم العاف

تعري  
التقرير

ف  مضمونتوالب،ة التتبعيترجمة مجريات عمل•
؛وضعية استثنائية

قورارات تصوب فو  منحوى     تاتخاالمساعدة على •
؛معالجة الحالة

والرجوع إليه عنود ،واستثمارهالتقرير،توظي •
.الضرورة

الهدف منه 



توجيهات  ملاح ات  عناصر 
التقرير

؛تحديد موضوع الوضعية❖
وصوو  دقيووق لجميووع المراحوول التوو  موورت منهووا  ❖

؛الوضعية
؛الإحاطة بجميع جوانب الوضعية❖

؛(...الزمان والمكان)توثيق الوضعية بدقة ❖
المبالغغيرالاختصار غير المخل بالمعنى والإطناب ❖
؛فيه
ة بعض الحالات لا تستدع  تحرير وضوعية اسوتثنائي  ❖

.ف  شأنها

؛تحديد موضوع الوضعيةعدف❖
عامة؛يرتعاباستعمال❖

عوودف الإحاطووة بجميووع جوانووب   ❖
؛(اللب  والغموض)الوضعية 

غياب توثيق الوضعية؛❖

وص  
الوضعية

حسوب لتودخلات تصوني  ا )اعتماد التراتبية الزمنية ❖
؛(الأولوية

؛صياغة إجراءات عملية ومنطقية❖
؛التدرج ف  اتخات القرارات❖
؛اعتماد المرونة ف  بعض الحالات❖
.الواضحةواستعمال الجمل القصيرة ❖

؛الإجراءات المتخذةعدف تنفيذ ❖

لا تصب ف  منحى معالجة إجراءات❖
؛الوضعية

؛إجراءات أحيانا تزيد الأمر تعقيدا❖
عوودف اسووتعمال العبووارات الدقيقووة ❖

.الدالة والواضحة

الإجراءات
المتخذة 

مناسبة للوضعية تصب فو  منحوى  صياغة اقتراحات❖
؛معالجة المشكل التربو 

؛والأجرأةاقتراحات عملية قابلة للتنفيذ ❖
.تربو بعداقتراح قرارات تات ❖

الموضوع اقتراحات لا تم  صلب❖
؛غير سليمبشكل تهاصياغو
لدجورأة اقتراح حلول غير قابلوة  ❖
؛تحمل طابع الزجر والعقابو
.تجنب الأحكاف المطلقة والنهائية❖

الاقتراحات

عن وضعية استثنائيةتقرير 



حصوة تص  مجريات مكتوبة وثيقة تربويةو ه
ة، أو تعليمية تعلمية لدرس يتضمن توضيح فكر

د منهجية، أو تطبيق أساليب تربوية معينة، قصو 
.من قدرات وكفاءات الأطر التربويةلرفع ا

تعري  
التقرير

ة توثيق مجريات الحصة التعليميوة التعلميو  •
؛موضوع الدرس

اسووتثماره وتوظيفووه للرجوووع إليووه عنوود   •
؛الضرورة

.هااستثمار النتائج والتوصيات المتوصل إلي•

الهدف منه 



توجيهات  ملاح ات 

بناء على قصوور )تحديد الهدف من الدرس التطبيق  ❖
تحديود المعنيوين   ، و...(ملاحظ، ملتحقين جدد بالبرنامج

؛...بالحضور
؛كتابة جميع البيانات الرئيسية❖

؛تحديد المعنيين بالحضور❖
؛التحديد الدقيق لطريقة تدبير زمن وفضاء التعلم❖

التفاعوول بووين أقطوواب المثلووث درجووة التركيووز علووى ❖
؛الديداكتيك 

تضوومين التقريوور مووا يتعلووق بالوسووائل والمعينووات   ❖
؛الموَظفةالديداكتيكية

.التركيز على التقويم بأنواعه❖
؛احتراف التسلسل المنطق  لمجريات الدرس❖
؛إبراز الأنشطة التعليمية الرئيسية ف  الدرس❖
؛ةتحديد تقنيات التنشيط المعتمدة ف  تصري  الحص❖
الت  أفرزهوا الاجتمواع   الخلاصاتتذييل التقرير بأهم ❖

.الذ  يعقب الدرس التطبيق 

عوودف تحديوود الهوودف موون الوودرس ❖
وطبيعووة الفئووة المسووتهدفة ودواعوو   

؛(ف  حالة كووووان استثنائيا) نجاز الإ
إغفووال البيانووات المتعلقووة بالحصووة ❖
؛موضوع الدرسو
إغفوووال موووا يتعووووولق بالحضوووور ❖

؛والووووووووغياب وصفات الحاضرين
غيوواب السلاسووة فوو  الانتقووال بووين ❖

؛عناصر التقرير
ة تغييب الإشوارة للتفواعلات الصوفي   ❖
؛(الديداكتيك المثلث )
التركيووز علووى جزئيووات بسوويطة   ❖

؛لدرسللمراحل الأساسية اوإغفال 

بعوود عوودف إدراج نتووائج وخلاصووات ❖
. تقديم الدرس

درس تطبيق تقرير عن 



تقرير حول حضور الدرس التطبيق  

ف  إطوار المتابعوة والمواكبوة لدنشوطة الإشورافية لجهواز التنسويق والاستشوارة         
ية التربويين، وكما هو متضمن ببرامج العمل، يحضر المنسق التربو  الجهو  دروسا تطبيق

يؤطرها المنسق التربو  الإقليم ، وكذا يحضر المنسق التربو  دروسا يقودمها المستشوار  
:التربو  الإقليم ، مما يتطلب منهما معا إعداد تقرير لتقييم الأداء، يحدد فيه ما يأت 

/ ريخالتوا / اسم المستشار التربو  الإقليم / اسم المنسق التربو  الإقليم / الموسم الدراس 
كما يتضمن مجمل الملاح ات ... الحصة /عنوان الدرس/المادة/ المستوى/ المسجد/التوقيت

.الت  تم رصدها حول إنجاز تلك الدرس

إن تحديد العناصر الواجب ملاح تها خلال الودرس التطبيقو ، أمور يضومن سولامة      
:ويمكن إجمال هذه العناصر ف . تقويمه، وقياس درجة تحقق الأهداف المرجوة منه

التخطيط للدرس؛✓

منهجية تقديم الدرس؛✓

التقويم؛✓

كيفية مدارسة بعض النقاط عقب الدرس التطبيق ؛✓

.التوصيات والاقتراحات الت  تم التوصل إليها✓

الذ  حضور  الاقتراحات والتوجيهات المقدمة من لدن المشرف كما يتضمن التقرير 
.الدرس التطبيق 



وثيقة تربويوة مكتوبوة تلخوص مجريوات النشواط      
تطووير  فو   وتوظيفها ستثمارهامن أجل االمواز ، 

.معارف ومهارات الفئة المستهدفة

تعري  
التقرير

ثووار البرنووامج علووى الفئووة  آاسووتثماره لقيوواس •
؛المستهدفة ف  مجالات مختلفة

التمكن من اكتساب طرائق ومنهجيوات وخطوط   •
.ةلارتقاء بالأنشطة الموازيواواضحة ف  التدبير

الهدف منه 



توجيهات  ملاح ات 

؛تحديد السياق العاف للنشاط ومناسبته❖
؛عاف للنشاط المواز الهدف التحديد❖
؛موضوع النشاط ومجاله بدقةتقديم ❖
؛لنشاط المواز امحاور إعداد❖
إعداد محاور النشاط المواز  بما يناسب زمون  ❖

تصريفه؛ 
؛تحديد أسماء المتدخلين وصفاتهم❖

؛(توثيق النشاط) لنشاط اتحديد زمان ومكان ❖
ط القبلو  للنشوا  الإعداد بالتطرق إلى ما يتعلق ❖

المواز ؛
التطرق لجميع العناصور المدرجوة كمحواور    ❖

؛للنشاط ف  الخلاصات
؛تن يم النشاط المواز ف  جرد أهم الصعوبات ❖

اء تقديم اقتراحات قابلة للتطبيق من أجل الارتق❖
بالأنشطة الموازية؛

تعك  مودى  )الخروج برسائل تربوية واضحة ❖
(تحقق الهدف العاف من النشاط

؛السياق العاف لتن يم النشاط ومناسبتهتحديدعدف ❖
المواز ؛لنشاطاهدف تحديدعدف ❖
؛موضوع النشاط بدقة وموضوعيةتقديمعدف ❖
؛للنشاط المواز عدف إدراج محاور❖
كثرة المحاور المدرجة والتو  قود لا تناسوب المودة     ❖

؛الزمنية المخصصة للنشاط
وصووفاتهم -إن وجوودوا-المتوودخلين بالتعريوو عوودف ❖

؛...(ندوةكلمة،عرض،)وطبيعة مداخلاتهم 
؛عدف توثيق النشاط المواز  بزمن ومكان محددين❖
إغفوووال تكووور موووا يتعلوووق بالجانوووب التن يمووو  ❖
؛...(والتقنيات المعتمدة -اللوجيستيك)
التركيز على جزئيات بسيطة وإغفال محاور مهمة ف ❖

؛الخلاصات
تنفيوذ النشواط   فو   عدف الإشارة إلى أهم الصوعوبات  ❖

؛المواز 
؛عدف تضمين التقرير لاقتراحات عملية❖

هودف  خلو مع م التقارير من الرسائل التربوية الت  ❖
. النشاط المواز إليها

من م من لدن المندوبيةحول نشاط موازتقرير 



توجيهات عامة
التوجيهات المؤشرات  المعايير

؛رومعطيات التقرياستحضار جميع بيانات❖
.ملء البيانات بدقة❖

ملء البيانات 
والمعطيات

ر
ري
تق
ال
ة 
ني
ب

ة البناء الشكل  وفق النماتج الخاصاحتراف❖
رة ن ر دليول التنسويق والاستشوا   ا)بالتقارير

...(ودليل التكوين التربو 
الاحتفاظ بعناوين العناصر المكونوة لكول  ❖

.ومراعاة ترتيبهاتقرير

نماتج اعتماد
والالتزافالتقارير

بمكوناتها

؛ومكان محددينتوثيق التقرير بزمان❖
.بهصاحوتوقيع اسم بتذييل التقرير ❖

توثيق التقرير



توجيهات عامة
التوجيهات المؤشرات  المعايير

احتووراف البنوواء المنهجوو  لكتابووة   ❖
التقرير 

اعتماد التدرج والتسلسول المنطقو   ❖
.ف  كتابة التقرير

عرض المعطيات 
بشكل متسلسل

ر
ري
تق
ال
ت 
نا
كو
م

مراعاة العلاقة التكاملية والانسجاف❖
محواور  :موثلا )بين عناصر التقريور  

...(المدارسة / الاجتماع
الوضوح والتكامل 
بين أجزاء التقرير

والانتقوال السول    حسن الاستهلال ❖
بين فقرات التقرير

الربط بين عناصر 
التقرير



توجيهات عامة
التوجيهات المؤشرات  المعايير

؛احتراف منهجية الكتابة❖
؛.(..نحوية، صرفية، إملائية )احتراف قواعد اللغة❖
.اعتماد الدقة والاختصار والتركيز❖

ضوابط احتراف
الكتابة

ر
ري
تق
ال
ة 
غ
يا
؛والتوجيهات والتوصياتالتمييز بين الاقتراحات❖ص

.مع محاور التقريرمراعاة تناسب الاقتراحات❖

صياغة ضبط 
توجيهات ال
قتراحات الاو
توصياتالو

؛استعمال لغة تقريرية❖
...الابتعاد عن الحشو والإطناب والتكرار❖

اللغة والأسلوب

؛قرارات تناسب موضوع التقريراتخات❖
استثمار القرارات وتفعيلها لخدمة البرنامج والرق ❖
.به

اتخات القرار 
واستثماره

؛ةالإبداع  ف  الكتابوالفن واحتراف البعد الجمال ❖
.الوضوح وجودة الخط والطباعة❖

حسن تن يم 
ةالوثيقة التربوي



خاتمة

ف التربو الإشرافجهازمهاراتتطويرإن

بوظيفتهاالإلمافيستوجبالتربوية،التقاريرإعداد

خصائصمراعاةمعاستثمارها،ومجالاتوأهدافها

حرصخلالمنإلاتلك،يتأتىولنكتابتها،وشروط

الذاتيينوالتكوينالبحثعلىالتربو الإطار

.المجالهذاف المستمرين



مع خالص التحيات

هوالسلام عليكم ورحمة الله وبركات


